Guatemala, 31 de agosto del 2016

Doctor:

Erick Roberto Sosa Aldana.’

Viceministro del Deporte y la Recreacidn.
Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted, en ocasion de presentarle mi informe de actividades conforme lo
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Profesionales nuimero 343-2016, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial niimero 25-2016, correspondiente al mes de agosto 2016; y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura No. 0000020 serie “B”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e APOYAR AL CUMPLIMIENTO DE DE LOS OBJETIVOS DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES.
e  ASESORAR EN EL CORRECTO MANEJO Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA SECCION DE
SERVICIOS GENERALES.
‘e ASESORAR EVENTOS ESPECIALES RELACIONADOS CON EL ANALISIS Y LA DISCUSION DE PROBLEMAS
COMPETENTES A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES.
s ASESORAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS QUE OPTIMICEN EL CONTROL, CONSUMO Y PAGO DE LOS
SERVICIOS BASICOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION,

RESULTADOS OBTENIDOS:

e APOYO EN LA GESTION DE LA PROGRAMACION DEL CUATRIMESTRE Y MENSUAL DE LOS GASTOS DE
SERVICIOS GENERALES, : :
®  ASESORIA EN LA LIQUIDACION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE "EMPAGUA” DE LOS CENTROS DEPORTIVOS
GERONA Y ROOSEVELT
"o ASESORIA EN LA LIQUIDACION DE LOS SERVICIOS DE ENERGIA ELECTRICA DE LOS CENTROS DEPORTIVOS Y
DEL PALACIO NACIONAL.
e  ASESORIA EN LA LIQUIDACION DE LAS FACTURAS DE LOS SERVICIOS DE TELEFONIA MOVIL CON LA EMPRESA
TIGO.
e  ASESORIA EN LA LIQUIDACION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE EMPRESA DE FUMIGACION ACME
(SOLICITUD DE GASTOS Y RAZONAMIENTOS )
. ® _ APOYO EN LA GESTION DE LIQUIDACION EN EL ARRENDAMIENTO MENSUAL DE LAS 16 FOTOCOPIADORAS |
DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.
e  ASESORIA EN LA LIQUIDACION DE LA COMPRA DE 550 GARRAFONES DE AGUA PURA QUE SE CONSUMEN EN
LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.
°  ASESORIA EN LA LIQUIDACION DE LAS FACTURAS DE LINEAS FIJAS DE LA EMPRESA CLARO
e ASESORIA EN LA LIQUIDACION DEL SERVICIOS DE ENLACE CON LA TORRE DE FINANZA PUBLICAS
e ASESORIA EN LA LIQUIBACION DE LOS SERVICIOS DE INTERNET CORPORATIVO DE LAS EMPRESAS TIGO Y
CLARO. ¢
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Servicios Generales

Jefe de fa Seccion de Servicios Generales,
Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes,



